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KEDAINIU R. SURVILISKIO VINCO SVIRSKIO PAGRINDINES MOKYKLOS
MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Kédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos mokinio pazyméjimo iSdavimo ir
naudojimo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) nustato mokinio pazymejimo (toliau —
Pazyméjimas) apskaitos, saugojimo, iSdavimo ir naudojimo tvarka.

Siuo Aprasu siekiama uZtikrinti, kad Kédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinéje
mokykloje biity laikomasi bendry Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro
patvirtinto Mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos apraSo reikalavimy.

IT SKYRIUS
PAZYMEJIMU APSKAITA

Pazyméjimo (popierinio) blanko ir mokinio pazyméjimo (kortelés) blanko (toliau kartu — mokinio
pazymejimo blankai) uzsakyma ir iSdavima organizuoja Keédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio
pagrindiné mokykla.

. Visose perdavimo — iSdavimo pakopose Pazyméjimai jtraukiami j apskaitg Pazyméjimy apskaitos
7urnaluose (toliau — Zurnalai).

. Zurnale nurodo mokiniy, gavusiy mokinio pazyméjimus, vardus, pavardes ir (ar) gimimo datas,
18duoty mokinio pazyméjimy serijas ir numerius, registracijos numerius ir datas.

. Pazym¢jimy apskaita tvarkoma vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 , D¢l
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*. Sugadinti mokinio pazyméjimo
blankai ir neiSduoti mokinio pazyméjimai jraSomi j atrinkty dokumenty naikinimo aktg teisés akty
nustatyta tvarka. Patvirtinus akta sugadinti blankai ir mokinio paZyméjimai turi biti sunaikinti
taip, kad juose esama informacija nebiity atpazjstama.

. Zurnalai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.
Mokyklos direktoriaus jsakymu rastvedys skiriamas atsakingu asmeniu uz Pazymeéjimy apskaita.
Keiciantis darbuotojui, atsakingam uz Pazymeéjimy Apskaita, nepanaudoti blankai, jy Zurnalai
perduodami kitam darbuotojui pagal vadovo patvirtintg akta.

. Uzpildytus ar personalizuotus, taciau neiSduotus Pazyméjimus saugo mokykla, tol, kol jie néra
jraSomi ] atrinkty dokumenty naikinimo akta.

) III SKYRIUS
PAZYMEJIMU PILDYMAS IR ISDAVIMAS

10. Pazyméjimai pildomi ar personalizuojami lietuviy kalba.
11. Pazyméjimo pirmojoje pus€je jraSai daromi didziosiomis raidémis.
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Pildant ar personalizuojant Pazymeéjima pildomi Sie duomenys:

12.1. mokinio amziy atitinkanti nuotrauka;

12.2. mokinio vardas, pavardé, gimimo data;

12.3. mokyklos pavadinimas ir identifikavimo kodas;

12.4. Pazyméjimo galiojimo terminas, kuris nurodomas vadovaujantis Apraso 22-23
punktais.

Pazyméjimo nuorodoje ,,Kiti jrasai“ nurodomi Sie duomenys:

13.1. ugdymo ir (ar) mokymo programa, pagal kurig mokinys mokosi;

13.2. mokymosi forma ir mokymo proceso organizavimo biidas, jei toks jrasas reikalingas
mokinio teiséms uztikrinti;

13.3. vaziavimo visuomeniniu transportu marsrutas, kuriame nurodoma, nuo kurios iki
kurios stotelés ir (ar) stoties galima vaziuoti, jei toks jraSas reikalingas mokinio teiséms
uztikrinti;

13.4. zyma apie gyvenimg mokyklos bendrabutyje ar vaiky globos jstaigoje, mokymasi
neformaliojo vaiky Svietimo mokykloje, jei mokinys ten gyvena;

13.5. kita informacija, jei toks jrasas reikalingas vaiko saugumui ir (ar) teiséms uztikrinti

(Svietimo prieinamumui laiduoti, kai vaikas turi biiti palydimas ar kt.).
Mokiniy, kuriems nuorodoje ,Kiti jrasai“ daromi jrasai pagal Tvarkos apraso 13.2-13.5
papunkcius, sgrasas tvirtinamas mokyklos vadovo jsakymu.
Mokinio pazyméjimo (popierinio) nurodytoje vietoje jraSoma mokinio pazyméjimo iSdavimo
data, registracijos numeris, mokyklos vadovo vardas, pavarde ir §is asmuo pasiraso.
Mokinio pazymeéjimas (popierinis) tvirtinamas aiskiai jskaitomu mokyklos teikéjo antspaudu.
Uzpildytas mokinio pazyméjimas (popierinis) laminuojamas standartiniu vokeliu, kuris jeina i
komplekta.
Personalizavimo metu mokinio pazyméjimui (kortelei) suteikiamas briksninis kodas, jraSomas
juridinio asmens, organizuojan¢io mokinio pazymejimy personalizavimg ir iSdavimg mokyklai,
pavadinimas. ISduodant mokinio pazymejimg (kortelg), mokinio pazyméjimui (kortelei)
suteikiamas registracijos numeris, kuris jraSomas j Zurnalg ir Mokiniy registra.
Pazyméjimuose taisymai negalimi.
D¢l Pazymeéjimo i18davimo | mokyklg ar kitg Svietimo teikéjg kreipiasi mokinys arba vienas is jo
tevy (globéjy, rupintojy), pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta bei dokumenta,
patvirtinant] giminystés rySj su mokiniu, arba dokumentus apie globos ar ripybos nustatymg ir
asmens paskyrimg glob¢ju ar riipintoju.
Pazyméjima pasiima mokinys, kuriam i§duodamas mokinio pazyméjimas, arba vienas i$§ mokinio
tevy (globéjas, rupintojas).
Pazymé¢jimas iSduodamas mokinio mokymosi mokykloje nuo vieny iki ketveriy mety
laikotarpiui: 1-oje, 5-oje klasése — ketveriems mokslo metams, 2-oje ar 6-oje klasése — trejiems
mokslo metams; 3-ioje, 7-oje, 9-oje klasése — dvejiems mokslo metams, 4-oje, 8-oje, 10-oje
klasése — vieniems mokslo metams..
Pazyméjimas galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjticio 31 d.).
Mokinys, gaunantis Pazymeéjima, arba vienas i§ mokinio, kuriam iS§duodamas Pazyméjimas, tévy
(globéjy, rupintojy) pasiraso zurnale.
Pazyméjimas turi biiti kei¢iamas nauju, jei:

25.1. mokinys pakeic¢ia mokykla;

25.2. mokinys pakeicia varda, pavardg;
25.3. jame yra netiksliy jrasy;

25.4. tapo netinkamas naudoti;

25.5. pasibaigé galiojimo laikas;

25.6. yra prarastas.

Mokinio pazyméjimas (popierinis) iSduodamas per 7 kalendorines dienas po kreipimosi. Mokinio
pazymejimas (kortel¢) iSduodamas ne véliau kaip per 3 meénesius po kreipimosi. Mokinio
pazyméjimg (kortele) keiCiant nauju — iSduodamas per 21 kalendoring dieng po kreipimosi.
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Mokiniui mokykloje ar pas kita Svietimo teikéja gali biiti iSduodamas mokinio paZzymeéjimas
(popierinis) arba mokinio pazyméjimas (kortel¢), o Tvarkos apraso 25 punkte numatytais atvejais
vietoj mokinio pazyméjimo (kortelés) gali buti iSduodamas mokinio pazyméjimas (popierinis).
Mokiniai, baige arba nutrauke mokymasi iki Pazyméjime nurodyto jo galiojimo termino
pabaigos, privalo grazinti Pazyméjima mokyklai. Pasibaigus Pazyméjimo galiojimo terminui,
mokiniai neprivalo jo grazinti iSdavusiai mokyklai.

IV SKYRIUS
PAZYMEJIMU NAUDOJIMAS

Mokykla pasilieka teis¢ naudoti mokinio paZyméjima (popierinj) ar mokinio pazZyméjima
(kortelg).

Pazyméjimas naudojamas kaip asmens dokumentas, suteikiantis mokiniui teises ir pareigas jo
tikslams pasiekti.

Mokinys, pametes ar kitaip praradgs Pazymejima, nepra¢jus jo galiojimo terminui, nustatytam
Tvarkos apraso 25 punkte, turi sumokéti su jo gamyba ir iSdavimu susijusias iSlaidas.
Pazyméjimai mokiniams i§duodami nemokamai, i§skyrus atveji, nurodyta 31 punkte.
Pazyméjima perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudZiama.

Nelaminuotas, neanspauduotas ir nepasirasytas Pazyméjimas negalioja.

. Mokinio pazym¢jimg perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudziama.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Uz pazyméjimy apskaitg atsakingas asmuo (rastvedys), pazeidgs aprasSo reikalavimus, atsako
teisé€s akty nustatyta tvarka.

PRITARTA
Mokyklos tarybos 2022 m. gruodzio 16 d.
posédzio protokoliniu nutarimu Nr. 13



